专利申请的办事流程和资助情况表
一、专利申请             

     1、发明人找专利事务所（参见附件1）或自拟专利申请材料（参看中华人民共和国国家知识产权局网http://www.sipo.gov.cn/和中国专利电子申请网http://www.cponline.gov.cn/；

      2、收到纸质《专利受理通知书》后，请登录科研管理信息平台→成果管理→专利管理，输入申请专利的相关信息（尽量详细），在成果摘要内输入该专利摘要或简要的说明；

      3、提交《专利受理通知书》原件和申请专利时的请求书首页（打印件），然后由科技处给予认可和通过。
      4、收到纸质授权证书后，提交授权证书原件。
二、

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      专利资助情况表（目前政策）

	西华大学：申请

	申请人类别
	发明专利


	实用新型

	职务发明申请
	学校40%，其余费用由申报人（发明人）及所在学院承担
	无

	学生非职务发明申请
	学校40%，其余费用由申报人（发明人）及所在学院承担
	无

	注：       

申请资助应提交的材料：《专利申请受理通知书》原件和申请费票据原件和复印件。
    

	西华大学：获权   

	理工科类
	人文社会科学类

	成果类别
	奖励金额（万元/项）
	成果类别
	奖励金额（万元?项）

	授权涉外发明专利（项）
	2
	授权涉外发明专利（项）
	2

	授权国内发明专利（项）
	1.5
	授权国内发明专利（项）
	1.5

	
	
	授权计算机软件著作权登记（项）
	0.2

	授权计算机软件著作权登记（项）
	0.2
	授权动漫作品版权（项）
	0.1

	
	
	授权实用新型或注册商标专利
	0.1

	说明：

获授权单位应是西华大学；

西华大学为共有专利权人（不超过两个单位）的奖励减半；

获得过学校支持的有关专利申报的费用将从奖励扣减；

学校支付发明专利前三年专利维持费用。

	四川省：申请

	发明专利
	国外专利

	申请费、实审费按享受费用减缓后实际缴纳金额的100%给予资助（单位一般为1020元、个人一般为510元）；未享受费用减缓的，比照享受费用减缓的标准给予资助。
	在国际申请阶段和进入国家阶段分别按实际缴纳的官方费用、检索费和代理费的70%（一般单位）或85%（重点单位）给予资助。每阶段资助最高不超过1万元。

	资助内容： 专利申请人为四川省境内的单位或经济困难的个人，且专利申请日在当年或者上一年度的发明专利申请和国外专利申请；
需提交申报材料清单：
    1.《四川省专利申请费用资助申请表》，该表可在四川知识产权信息港www.scipo.gov.cn“申请资助”栏目下载；
    2.专利申请人身份证明文件复印件（个人为身份证；单位为企业营业执照或组织机构代码证、法人证书）；
    3.专利申请人为经办人出具的介绍信及经办人身份证复印件。委托专利代理机构代办的，提交向代理机构出具的委托书及经办人身份证复印件；
    4.专利费用凭据复印件（发明专利为国家知识产权局出具申请费、实审费缴费收据；国外申请专利为国家知识产权局出具的缴费票据、国外专利审查机构官方寄送的发票及明细账单、代理机构出具的代理费发票及明细账单）；
    5.专利申请受理通知书复印件（PCT专利为国际申请日和国际申请号通知书复印件）；
    6.专利申请请求书首页复印件（PCT专利为PCT请求书复印件）；
    7.专利申请人为个人的需提交个人经济困难证明。

	成都市：申请

	向中国国家知识产权局提交的职务发明专利申请进入实审后资助1000元／件

	提交PCT国际申请并经国际检索后的职务发明专利申请资助10000元/件

	直接向外国提交的职务发明专利申请资助：美、加、日、韩及欧洲国家10000元/件；其他国家4000元/件

	说明：

1.申请应在收到实审通知书之日起半年内提出；
2.在成都市行政区域内提交专利申请并获得授权；

3．需要的申请资料：《成都市专利资助申请表》（可到成都市政务服务中心科技局窗口索取，也可到成都科技网、成都知识产权网或成都公众信息网/政务大厅/科技局下载）。发明专利实审通知书，学校组织机构代码和法人证书各一份，经办人身份证复印件，学校的介绍信。

	

	成都市：获权

	申请人类别
	发明
	实用新型
	外观
	涉外申请（美、加、日、韩

及欧洲国家）

	职务发明申请
	5000元/件
	600元/件                                                                    
	400元/件
	30000元/件（美、加、日、韩

及欧洲国家）；15000元/件（其他国家）

	非职务发明申请
	2000元/件
	300元／件
	200元／件
	10000元/件（美、加、日、韩

及欧洲国家）；5000元/件（其他国家）

	注：
1.专利资助申请应自专利授权公告之日起6个月内提出，逾期不予受理。

2.办理专利资助资金申请需提供的材料：
《成都市专利资助申请表》（可到成都市政务服务中心科技局窗口索取，也可到成都科技网、成都知识产权网或成都公众信息网/政务大厅/科技局下载）。，授权证书原件及复印件，受理通知书原件及复印件，学校组织机构代码和学校法人证书，经办人身份证复印件，学校的介绍信。    
以上申请材料一式一份，按顺序装订，统一使用A4纸张。提供材料为复印件的，还需出示相应原件以供核对。

	金牛区：获权

	申请人类别
	发明
	实用新型
	外观
	涉外申请

	职务发明申请
	5000元/件
	1000元/件
	500元/件
	1、10000元/件（同一专利获多个国家或地区授权的，最多资助2个国家或地区）；
2.PCT国际申请资助标准：单位PCT申请5000元/件；，个人PCT申请3000元/件。

	非职务发明申请
	3000元/件
	500元/件
	300元/件
	

	注：专利资助申请应自专利授权公告之日（申请PCT国际资助的应自国际检索报告及书面意见签署之日）起12个月内提出，逾期不予受理。

办理专利资助资金申请需提供的材料。
(一)《成都市金牛区专利资助申请表》可到成都市金牛区政务中心区知识产权局（区科技产业局）窗口索取，也可到成都市金牛区科技产业局网站www.jinniust.gov.cn下载。
(二)专利证书复印件。
持有我区居住证的专利权人申请资助资金，还需提供该专利申请受理通知书复印件。
对PCT国际申请，需提供PCT受理通知书以及国际检索报告及书面意见复印件。
(三)专利权人有效证明材料复印件(个人有效身份证明材料为身份证、户口本或居住证；单位有效证明材料为企业营业执照、事业法人登记证或社团登记证等)。
(四)经办人身份证或户口本复印件。
以上申请材料为复印件的，需出示相应原件，涉外专利应提供相应中文译本。提供的申请材料一式一份，按顺序装订，统一使用A4纸张。



附件1：专利代理事务所
1.北京集佳知识产权代理有限公司， 联系人：贾丽，TEL：028-83350221，QQ群：西华专利信息交流150371391；
2.成都科海专利事务有限责任公司（川大内），黄幼陵，TEL：13198564997；

3.四川省成都市天策商标专利事务所，TEL：13308194676；
4.北京华商动力知识产权代理有限公司，王家欢 TEL:13072885028；
5.成都金英专利代理事务所，蔡庭燕  TEL:15881041327；
6.北京众合诚成知识产权代理有限公司成都分公司，张琳艳，TEL：028-84517598，13488977035；
注：也可在网上查询相关专利事务所。
附件2：专利申请简介
（一）专利的种类有３种：１发明专利、２实用新型专利、３外观设计专利。
　　１、发明专利：是指新工艺、新配方、新材料、新技术方案等，对于食品、药品、化学材料等地固定形状、无具体结构的产品、材料等，必须申报发明专利。
　　２、实用新型专利：是指有具体形状及结构的新产品、新设计等。
　　３、外观设计：是指富有美感产品形状、图案及色彩的工业产品设计，如产品的造型、外观图案等。
　　（二）能否申请专利的基本判断方法：
　　１、本行业的新旧技术对比；２、文献检索；３、市场调查。
　　（三）申请专利的最佳步骤：
　　申请专利是一种法律程序，申请专利的发明人要想快而稳妥地获得专利权，取得法律上的保护，可委托专利事务所的专利代理人为你提供法律和技术上的帮助，发明人一旦与专利代理人建立委找代理关系，专利代理人则是你的技术顾问和专利律师。
　　发明人与专利代理人建立代理委托关系后，应按照代理人的要求提供撰写专利文件所必须的详细技术资料；详细技术资料包括发明创造的目的、新旧技术对比、主要技术特征及实施发明创造目的的具体方案，以及能说明发明创造目的的图纸等。
　　如发明人不会制图或不能提供必须的详细技术资料，可直接向专利代理人口述，专利代理人可根据发明人的发明意图为你完成专利申请的全过程，直到获得专利权。
　　（四）申请专利的具体要求如下：
　　１、申报发明专利：需要提供生产工艺流程、生产配方、新旧技术优缺点对比资料，必要时还应提供理化检测数据及其它有关数据报告等技术资料。
　　２、申报实用新型专利：主要提供设计图纸、新旧技术对比资料及制作、使用的具体过程。（设计图纸是指产品组装图、结构示意图，不会制图的可以画草图或请代理人按发明人的发明构思设计图纸。）
　　３、申报外观设计专利：主要提供产品图片及图片说明。也可提供草图由代理人帮助设计绘制。
　　（五）发明人要为代理人提供申请专利必需费用，如申请费、文印费、制图费、检索费及代理费。（上述费用均按中国专利局、山东省专利局所规定的收费标准收取。）
　　代理人的责任是保证发明人获得专利权，如不能获得专利权所收取的上述费用全部退回。）
　　（六）发明人可同专利代理人签订专利代理委托合同。
　　代理人可提供的服务内容有：专利咨询、文献检索、绘制专利附图、专利文件撰写、帮助完善发明设计构思、新产品开发设计、专利技术转让中介服务等。代理人有为发明人保密的义务。 
